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「ウォッチャーエリア」にログインする

① 「ウォッチャーエリア」のログイン画面を開きます。

ログイン画面は青色がベース色の画面です。

「学校生活ウォッチャー」と表示されていること

を確認します。【ア】

② ログインID・パスワードを入力します。【イ】

ログインID・パスワードは自治体様ごとに管理元

が異なります。ご不明な場合は、自治体様ごとの

問い合わせ先へご連絡ください。

③[ログイン]をクリックします。【ウ】

④ ログイン後の画面が表示されます。画面右上の学校

名・ご自身のお名前が正しく表示されていることを

確認します。【エ】

先生は、児童生徒が入力したスクールライフノートの内容を確認する場合に「学校生活ウォッチ

ャーエリア」（以下「ウォッチャーエリア」）にログインして確認します。ログイン画面に「学

校生活ウォッチャー」と表示されていることをご確認の上、ログインを行ってください。

【ア】

【ウ】

【イ】

【エ】
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「テスト」画面について ＜自治体・学校作成＞
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「テスト」画面では、学校が作成したテストと自治体
が作成したテストをそれぞれ一覧画面で確認できます。

【ア】表示切替
学校作成のテストと自治体作成のテストを切り替え
て表示できます。

【イ】[作成ボタン]
テストを作成するときに利用します。学校作成のテ
スト一覧画面にのみ表示されます。

【ウ】表示対象を絞り込むことができます。また入力
欄でキーワード検索ができます。

【エ】表示条件に合致したテストを表示します。
・テスト表示
テストの状態を確認できます。「公開中」の
テストが児童生徒に配信されます。

・授業日付／時限
テストに登録された授業日付／時限が表示され
ます。クリックすると授業情報画面に遷移しま
す。※操作方法は本マニュアル内「テストを
確認する（授業情報）」を参照してください。

【オ】[開始]ボタン
MEXCBTのテスト内容が確認できます。

【カ】[編集]ボタン
該当の日付・授業に割り当てられたテストを編
集します。

自治体が作成したテストは、「自治体作成テス
ト編集」権限が設定されている場合のみ編集が
可能です。

学校が作成したテストは、テスト担当者にのみ
表示されます。テスト担当者については、本マ
ニュアル内「テストグループを作成する（テス
ト）」を参照してください。

【キ】[削除]ボタン
該当の日付・授業に割り当てられたテストを
削除します。

自治体が作成したテストは削除できません。

【ク】[解答者一覧]ボタン
テストの解答者を確認したいときに利用します。

[解答者一覧]ボタンはテスト解答者が存在する
場合のみ表示されます。

◎ [テスト]タブ

【ア】
【イ】

スクールライフノート 学習eポータル運用管理マニュアル

テスト

【エ】

【オ】

【イ】

【エ】

A）学校作成のテスト一覧画面

B）自治体作成のテスト一覧画面

【カ】

【キ】

【ク】

テスト機能では、MEXCBTの問題を自治体や学校側で用意し児童生徒に配信することができま

す。「ウォッチャーエリア」では問題作成や配布、解答結果の確認が可能です。

ホーム画面の[テスト]タブをクリックすると、テスト一覧画面が表示されます。

【ウ】

【ウ】



■テストグループを作成する（ステップ1/3）＜学校作成＞
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テストを配信するには、まずテスト一覧画面でテスト

グループを作成します。テストグループ作成には3つ

のステップがあります。

① テストを作成したい年度の[作成]をクリックします。

【ア】

② ステップ１画面で「テストグループ名」「実施可能

期間」などを入力・選択します。【イ】

・「テストグループ名」

テストグループ名を入力します。

・「実施可能期間」

テスト実施可能期間の開始日時と終了日時をプ

ルダウンで入力します。

実施可能期間の開始日は、現在時刻以降に設定

する必要があります。

日時欄をクリックするとカレンダーが表示され

ますので、日時を設定し[適用]をクリックし

てください。

・「テスト説明」

・「テストメモ」

テストの概要などを入力します。

「テスト説明」「テストメモ」の内容はテスト

一覧画面にアイコンで表示されます。 「テス

トメモ」の内容は児童生徒には表示されません。

・「テスト担当者」

設定された教職員のみテストに関する編集が可

能です。

「 *」の付いた項目は必須項目です。

③ [保存して次へ]をクリックするとテストグループが

作成されます。【ウ】

→作業はステップ２へ続きます

ホーム画面の[テスト]タブをクリックすると、テスト一覧画面が表示されます。

◎ [テスト]タブ

【ア】

【ウ】

【イ】
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■MEXCBTの問題を登録する（ステップ2/3）＜学校作成＞
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ステップ1で作成したテストグループにテストを登録

します。

① 実施テスト設定のステップ２画面で[テスト追加]を

クリックします。【ア】

② 別ウインドウでMEXCBTの画面が表示されます。

＜以下、MEXCBTの画面説明＞

③ [教科から選ぶ]または[問題の種類から選ぶ]タブを

クリックします。【イ】

④ 検索に必要な項目を選択して[検索]をクリックしま

す。【ウ】

⑤ 該当する問題の一覧が表示されます。配信したい問

題の左側のチェックボックスにチェックを入れ、

[選択した問題を確認]をクリックします。【エ】

問題情報や解答情報のアイコンをクリックすると

内容をプレビューで確認できます。【オ】

問題は10個まで同時選択が可能です。

※すでにテストが登録されている場合は最大10個

まで登録可能。

⑥ 表示された問題追加確認ポップアップで問題を確認

し、 [追加する]をクリックします。【カ】

⑦ ②で開いたMEXCBTの別ウインドウが閉じ、選択

したテストがステップ２画面に登録されます。

【キ】

ホーム画面の[テスト]タブをクリックすると、テスト一覧画面が表示されます。

◎ [テスト]タブ

【ア】

【イ】

【ウ】

【エ】

【オ】

【カ】
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テスト

【キ】



■問題を解く学級・児童生徒を選択する（ステップ3/3）＜学校作成＞（1/2）
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登録したテストに学級を追加します。

① 実施テスト設定のステップ２画面にテストが登録さ
れたことを確認し[次へ]をクリックします。【ア】

② ステップ３画面のグループ選択プルダウンで学級を
選択すると[学級追加]ボタンが表示されますのでク
リックします。【イ】

【イ】のプルダウンで[すべて（学年）]を選択す
ると対象学年全ての学級を一度に追加できます。

学級を追加するには【イ】のプルダウンで学級選
択→ [学級追加]を繰り返してください。

自治体作成のテストには、すでに対象の学級が登
録または追加されているため表示されません。

③ 選択した学級の設定欄が表示されます。【ウ】

④ 解答可能期間（児童生徒がテストを受けることが可
能な期間）を設定します。【エ】
・解答可能期間
ステップ１で設定した実施可能期間内で指定でき
ます。
テストに解答している最中に解答可能期間の終了
日時となったとしても、受験が強制終了させられ
るわけではありません。

・解答可能開始日時
ここで設定した解答可能開始日時が到来するまで
は、 実施可能期間内で変更が可能です。

・解答可能終了日時
ここで設定した解答可能終了日時が到来するまで
は、実施可能期間内で変更が可能です。

⑤ 授業日付や時限を、必要に応じて設定します。
【オ】
・授業日付
設定する授業の日付を選択します。

・時限
設定する時限を選択します。

[追加]をクリックすると、対象の学級・テストに
授業の割り当てを追加できます。【カ】

⑥ 「必須」のチェックボックスに必要に応じてチェッ
クを入れます。【キ】
・必須
児童生徒に解いてもらいたい問題にチェックを入
れます。チェックを入れるとテスト一覧などの
「必須」列に「●」が付き、検索条件で絞り込む
ことができます。

ホーム画面の[テスト]タブをクリックすると、テスト一覧画面が表示されます。

◎ [テスト]タブ

【ア】

【イ】 【ウ】
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テスト

【エ】

【カ】

【オ】 【キ】



■問題を解く学級・児童生徒を選択する（ステップ3/3）＜学校作成＞（2/2）
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⑦「テスト表示」のチェックボックスにチェックを入
れます。【ク】

・テスト表示
チェックを入れると「児童生徒エリア」でテスト
が表示されます。解答可能期間となった時点で児
童生徒がテストを解答できるようになります。

⑧「解答表示」のチェックボックスに、必要に応じて
チェックを入れます。【ケ】

・解答表示
MEXCBT側で「採点済み」となったテストの解
答結果を児童生徒に表示したいときにチェックを
入れます。即時採点されるテストにチェックを入
れた場合、児童生徒が解答した後にすぐ結果が表
示される可能性がありますので、ご注意ください。

⑨ 必要に応じて、対象者を設定します。

[対象者限定]をクリックすると、テストを配信す
る児童生徒を個別選択できます。【コ】

追加した学級を変更したい場合は、右上の[ X ]
【サ】をクリックして削除してから再度設定してく
ださい。

⑩ 設定が終わったら[保存]をクリックします。【シ】

⑪ これでテストグループ作成のすべてのステップが完
了しました。【ス】

スクールライフノート 学習eポータル運用管理マニュアル

【サ】

【ス】

【シ】

【コ】

【ク】

【ケ】

ホーム画面の[テスト]タブをクリックすると、テスト一覧画面が表示されます。

◎ [テスト]タブ

テスト
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テストを編集する ＜自治体・学校作成＞

ホーム画面の[テスト]タブをクリックすると、テスト一覧画面が表示されます。

◎ [テスト]タブ

① 編集したいテストが、学校作成のテストか、自治体

作成のテストかを選択します。【ア】

② 編集したいテストを、対象のクラスや学年などで検

索します。【イ】

③ 編集したいテストの [編集]をクリックします。

【ウ】

④ 編集内容を入力します。【エ】

テスト表示状態により編集可能な入力欄が異なりま

す。白地の欄が編集可能な入力欄です。

・解答可能開始日時

テストの解答可能開始日時が到来する前であれば、

実施可能期間内で変更が可能です。

・解答可能終了日時

テストの解答可能終了日時が到来する前であれば、

実施可能期間内で変更が可能です。

そのほかの項目については、本マニュアル内「問題

を解く学級・児童生徒を選択する（ステップ3/3）

＜学校作成＞（テスト）」をご参照ください。

③ [保存]をクリックします。【オ】

④ 編集内容が登録されます。 【カ】

ほかのクラスや学年に対しても、同じようにテスト

を編集します。

【ア】

【エ】

【オ】

スクールライフノート 学習eポータル運用管理マニュアル
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【カ】

【イ】

【ウ】



【ア】表示対象を絞り込むことができます。

スコア表示をONにすると、【イ】にスコア列

が表示されます。

【イ】表示条件に合致したテスト解答者を表示します。

【ウ】該当の問題の総スコア、平均スコア、最高スコ

ア、最低スコア、解答者の数が表示されます。

【エ】[解答結果]ボタン

MEXCBTのテスト結果を表示します。

【オ】[テストグループ詳細]ボタン

テストグループ詳細画面に遷移します。

【カ】 [授業情報]ボタン

授業情報画面に遷移します。

【キ】[解答一覧]ボタン

解答一覧画面に遷移します。

採点欄に「保留中（手動）」「採点失敗」「未

採点」と表示されている場合は、MEXCBTの

問題を確認してください。
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「解答者一覧」画面について ＜自治体・学校作成＞

ホーム画面の[テスト]タブをクリックすると、テスト一覧画面が表示されます。

テスト一覧画面で[解答者一覧]をクリックすると解答者一覧画面が表示されます。

◎ [テスト]タブ

【イ】

【ア】 【ウ】

【オ】

スクールライフノート 学習eポータル運用管理マニュアル
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【ア】表示対象を絞り込むことができます。

【イ】表示条件に合致したテストが表示され、総スコ

アや平均スコアなどの情報が確認できます。

【ウ】[解答者一覧]ボタン

解答者一覧画面を表示します。

【エ】[テスト一覧]ボタン

テスト一覧画面に遷移します。

【オ】[テストグループ詳細]ボタン

テストグループ詳細画面に遷移します。
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「解答一覧」画面について ＜自治体・学校作成＞

ホーム画面の[テスト]タブをクリックすると、テスト一覧画面が表示されます。

テスト一覧画面で[解答者一覧]をクリックして表示される解答者一覧画面で、画面右上の[解答一
覧]をクリックします。

◎ [テスト]タブ

【イ】

【ア】

【ウ】

【エ】
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テストを確認する
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① [ホーム]タブをクリックしてホーム画面を表示しま

す。【ア】

② テスト実施対象設定で設定した日時の時限をクリッ

クします。【イ】

③ 授業情報画面にMEXCBTのテストが表示されます。

[解答者一覧]をクリックすると[テスト]タブの解答

者一覧画面に遷移します。【ウ】

[テスト]をクリックするとMEXCBTのテスト内容

を確認できます。【エ】

④ 解答者一覧画面で[解答結果]をクリックすると、別

ウインドウで解答内容の詳細なMEXCBT画面が表

示されます。【オ】

MEXCBTの問題情報を授業の情報に関連付けて画面に表示できます。時間割やテストを確認し

ながらテストの公開設定の変更が可能です。また、授業情報の一覧画面からMEXCBTの問題を

解いたり、解答者の情報を確認したりできます。自治体作成のテストもここで確認できます。

【ア】

【イ】

【ウ】

【エ】

スクールライフノート 学習eポータル運用管理マニュアル
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